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Direccion de Recursos Humanos

Nombre del Contratista:

Victor Hugo Galvez Ochoa

CUL: | 2385 186710101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Numero de Contrato:

029-95-2025-MCD

Plazo de Contrato:

01 de julio al 31 de diciembre del 2025

01 # diciembre

2025

~ Acuerdo Ministerial: - | 601-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
Dia Mes Ano Dia Mes Ao
Periodo del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nﬂmeroé) (En letras) (En numeros)
Informe: Del: AL, 2025

31 diciembre

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servi 7 :
la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Déportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades

cios técnicos para la Seccién de Almacén, Departamento Administrativo de

ue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (seglin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Contraloria General de Cuentas;

P

almacenamiento;

[) Brindé apoyo en la preparacion de los

a) Apoye en las actividades y operaciones que se realizan en la Seccién de Almaceén;

b) = Apoyé en el manejo y control de inventario de materiales y suministros; : -

c) Apoyé en larecepcion de los materiales y suministros en las instalaciones de la Seccién de Almacén, asi
como el ordenamiento de los mismos; ‘ '

d) Apoyé en el registro diario de los movimientos de entradas y salidas en las tarjet’as autorizadas por la

€) Apoyé en el resguardo y preservacion de los materiales y suministros de la entidad;
f) Apoyéenla codificacion de los materiales y suministros para darle ingreso a la Seccién de Aimacén;
g) Apoyé en la verificacion de las érdenes de despacho de materiales 'y suministros; ,
h) Apoyé en la elaboracion de constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las constancias
para las firmas correspondientes;
i) Apoyéen la elaboracién de reportes de existencia de materiales y suministros;
~]) Apoyé en el registro y control de facturas por compra de materiales 'y suministros;
K) Apoyé en el proceso de custodia de los bienes de la Institucion para su conservaciony

materiales y suministros solicitados por las unidades administrativas

del Despacho Ministerial;

VICTOR HUGO GALVEZ OCHOA

PEDRO DE JESUS RODRIGUEZ GIRON

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segln Clausula decont Décima Primera)

Pedro-de sests i dl

Profesional AGFginie

Direccién de Adm‘(i/wi tracion y Finanzas
Dasn inisterial

Firma de Contratista

Firmay sello de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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_Ndmero de Contrato: | 029-95-2025-MCD__ | Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre 4l 2025 |

‘Acuerdo Ministerial: 601-2025 : Fecha del informe: o , 30/1'2/2025

Dia Mes Ao ~Dm Mes ARG
Periodo del g (En numeros) (En letrés) (En nimeros) (En numeros) (En letras) . '(En nimeros)
0 e | Delt —— — : Al ——— —
. Informe: 0 o | 2025 , 31 diciembre 2025

S

PN

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccion de Almacén, Departamento Administrativo de |

| la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes; con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y-cumplimiento de las actividades
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino (inicamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

' Activi,dadés ejecutédas conforme al contratoy términbs de 'réferencia

- Nombre Completo del Contratita ~~ Nombre de la Autoridad que

a) Se apoyd en las actividades Yy operaciones que se realizan en la Seccién de Almacén:
b) Se manejé el control de inventario de materiales Y suministros; - .
c) Serecibieron los materiales y suministros en las instalaciones de la Seccion de Almacén, asi como el
~ ordenamiento de los mismos; : . ‘ ‘ »
'd) Se hizo el registro diario de los movimientos de entradas y salidas en las tarjetas autorizadas por la
“ Contraloria General de Cuentas; ' : ‘ '
~ €) Seresguardd y preserve los materiales y suministros del ministerio;
f) Se codificaron los materiales y suministros para darle ingreso a la Seccién de Aimacén;
g) Se verificaron las érdenes de despacho de materiales y suministros; ‘ ]
h) Se elaboraron las constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las mismas para las firmas
o - correspondientes; : . o o :
‘ i). Se elaboraron reportes de existencia de _materiales  y suministros;
i) Se registraron y controlaron. las ‘facturas por compra de materiales y suministros; .
k) Se custodiaron los bienes de la Institucién para su conservacion y almacenamiento;
) Se prepararon los materiales 'y suministros solicitados por las unidades administrativas del Despacho -
Ministerial; s L ‘ - -
_VICTORHUGO GALVEZOCHOA PEDRO DE JESUS RODRIGUEZ GIRON
Zvalia los Servicios

(segtin Clausula de contpgé: Décima Primera)

| Pedro de feos) {/ Fodriguaz Girdgsm
. Profesiopay Admimistrative 7y
Direccidn de Administrazidn VEin,

Firma de Contratista , - Firmay sellodé"fd{"ﬁuj%:riéi&i’gfgge Evaltia los Servicios
. - : "~ (segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Direccion de Recursos Humanos Pégina 1 de 1

Nombre deI'Contratista:

Victor Hugo Galvez Ochoa o B Cul:

2385 18671 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-95-2025-MCD Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 30/12/2025
b Mes Afo Dia Mes T Ano
" Periodo del Del (En nimeros) '(En letras) ' (En niimeros) ) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
. el: - - Al - —
+Informe: . 01 julio 2025 31 diciembre 2025

Objeto 'del Contrato_

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Seccién de Almacén, Departamento Administrativo de
la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

a)
b)
c)

d)

f)

9)

i)
)]
k)
)

e)

~Actividades ejecutadas conforme al contrato' y términos de referencia

Apoyo en las actividades y operaciones que se realizan en la Seccién de Almacén;

Manejo y control de inventario de materiales y suministros; :

Recepcion de los materiales y suministros en las instalaciones de la Seccion de Almaceén, asi como el
ordenamiento de los mismos; '

Registro diario de los movimientos de entradas y salidas en las tarjetas autorizadas por la Contralorfa
- General de Cuentas; ' ‘

Resguardo y preservacion de los materiales Y suministros de la entidad;

Codificacién de los materiales y suministros para darle ingreso a la Seccion de Almacén:
Verificacién de las ordenes de despacho de materiales y suministros;

Elaboracion de constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las constancias para las
firmas correspondientes; o : - o

Elaboracién de reportes de existencia de materiales y suministros;

Registro y control de facturas por compra de materiales 'y suministros; _ »

Custodia de los bienes de la Institucion para su conservacién y almacenamiento; -

Preparacion de los materiales y suministros solicitados por las unidades administrativas del Despacho
Ministerial; - :

VICTOR HUGO GALVEZ OCHOA

PEDRO DE JESUS RODRIGUEZ GIRON

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios

(segtin Clausula de contpaté: Décima Primera)

o Ministerial

N R B T 7 DE Dorie . .
Firma y sello de la Autoridad 48 Evalda los Servicios

(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista




